
Na temclju dlanl<a 15. Zakona o javnoj nabavr (NN 120/16, 114122) i dl 22. poliklinike za
reumatsl<e bolesti, fizil<alnu meclicinu i rchabilitaciju dr. Drago eop, Upravno vijece
I'>oliklinike na svojoj 28, sjednici odrZanoj dana 24.10.2023. godine donrlelo je:

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

ilanak l. Opie odredbe

C)vinl Pravilnikour ltredltju se pravila uvjeta priprerle i provedbe postupka j ednostavne nabaye
l<oju provocli javni naruditelj ladi skJapanja ugovora o nabavi robc, usluga i radova do
vriiednosti pragova iz. dl. 12. st. L Zakona ojavnoj nabavi (u daljnjem tckstu: Zakon), odnosncr
za trabavu robc i r-rsJuga tc provedbu projektnih natjcdaja do 26.540,00 € tc radova procijcnjcne
vruednosti do 66.360,00 € (u daljnjent tcl<stu:jednostavna nabava).

Prilil<om provetlbc postripal(a iz dl. 1. ovoga stavka, u svrhr-r udinkovitc, udinkovitc isvihcrr,ire
nabavc, obavez.o je prirnjenjivati i druge vaZcie zakonc, podzakonsl<c al<le, uputc, odlr.rlrc i

llravilnikc koj i urcdr'rju podrudja povezana s predmctom nabavc te po$tivati nadela navedcnii Lr

i1.,1. Zakona

Jednostavnc nabave kojc se provodc u ol<viru projekata sufirranciranih iz eLtropskih i drugih
fonclova, provodi se u skladr: s pravilima progranra prin.rjenjivirr na pojcdini projckt i u skladu
s obvezama ugovora o bespovrahinr sredstvima.

ilanak 2.Prcdlnet nabavc i procijcnjena vrijednost

Prcduret nabavc urora se opisati na jasan, ncdvojbcn, potpun i nelrtralar'] nadin l<oji
tehnidl<u, oblikovnu, 1'r.rnkcionalnu i drLrgu objektivno otlrcdivr: cjeJinu te koji
rusporedivost ponuda u poglcdu uvjcta i zahtjcva koji su postavljeni.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odreilena u trenutku podetka postupka, temelji
se na ukupnoj vrijednosti nabave (ukljuduje sve opcije i mogu6a obnavljanja ugovora ili
viSekratno izdavanje narudzbenica) te se izrazava be z poreza na dodanu vrijednost.

ilanak 3, PIan nabave i registar ugovora

Sukladno dl.28. zakona, Naruditelj donosi plan nabave za proradunsku/poslovnu godinu te ga
aZurira kao i registar ugovora o javnoj nabavi. a sve u skladu s pravilnikom o planu nrbavl,
registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi 0.fN 'ibiiir;
144120).

U planu nabave i registru ugovora navode se samo predmeti nabave dija je vrijednost jednaka
rli veia od 2.650,00 €.

sluzba zaduZena za poslove nabave vodi evidenciju o postupcima jednostavne nabave. Registar
sadrZi najmanje odredbe o nazivu ugovomih strana, nazir,'u predmeta nabave, vrsti postupka i



ugovorcrlu cijenu. Registar sc obiavljuje na intemetskim stranicama Naludrtelja i aZuura

polugodiinje ili po potrebi de36e.

ilanak 4. Kornunikacija narulitelja i gospodarskih subickata

I(omunikacija, razmjcna i pohrana inlbnnacija obavlja se poStom, elektrot.tidl<onr poitonr ili

osobnom dostavom ito na nadin da sc odnva tntegritct podataka italnost lronr.rda.

ilanak 5. Sukob intcresa

O sprjedavanju sukoba interesa na odgovar-ajuii nadin primjenjuje se Zakou.

Iz.1'Jve o (nc)postojanju sukoba intcrcsa, aiuriraju sc rnininralno jcdnorn godiinjc za stalnc

osobc Stt.udnog povjcrenstva za jednostavnu nabavu, odgovornu osobu Naruditclja tc dlanovc

Upravnog vrleia, dok sc za dr.uge osobe prikupljaju za pojedini postupak jcdnostavnc nahavc

procijcnjcnc vrijednosti iznad 2.650,00 € u kojcm sudjcluju kao dlan Strudnog povjcrcnstva za

.javnu nabavu.

tlanak 6. Pol<retanjc i priprema postupaka jednostavne nabavc

Posr-upa1< jeclnostavnc nabave podinje donoicnjenr intcrrrc Odluke o provcdbi postupka

.lcclnostavne nabavc uz irnenovanje ovlaitcnih predstavnika Naruditcl.ja za pojedinadni postupalt

.iednostavne nabavc uz prilog plipadajuie dokumentaci.jc za provedbu postupkir na rraditr opisrrr

TL CI. Z,

Odluka o provcdbr jednostavnc nabat,e na koju se ne plirnjcnjLrje Zakon obavczno sadrZi:

- Naziv prcdmcta i plocrjen.jcnr"t vrijednost nabave

- Mjesto i tok ispunjenja te os[a]e bitrtc uvjete za tlabirvu

- Navod o tornc holiko je gospodarsl<ih sub.iekata potrcbno pozvali za dostavu ponuda i

objavljLr.lc 1i se poziv ilt nc objavljujc na internctskinl stt:ttticetna
, Navod o torne sl<lapa li sc ugovor ili sc izdaje narudZbcnica

N:rl<on suglasnosti odgovornc osobc, Saljc sc narltdZbcnica, organizira sklapanjc ugovota ili
pokrcic priprcrra i provedba postupha j ednostavne nabavc.

tlanak 7. Nabava robc, usluga i radova iija je procijcn,icna vrijednost man,ia od

9.290.00 €

Nabavu robe, usluga i radova drja je procijcnjcr.ra vrijednost manja od 9.290,00 € Naruditcl.i

provodi izdavanjem narudZbcnica koje potpisuje odgovoma osoba Naruditela.

Za nabave manjc od 2.650,00 €, prije izdavanja natudZbeuice potrebno ie plikupiti jcdnu

ponudu gospodarskog subjekta za ki-rju rok za dostavu tte moZc biti kraii od 3 radna dana

Kocl poslupka jcdnostavne nabave ptocijenjer.re vlijcdnosti jednake ili veic od 2.(r50,00 €, a

manjc ocl 9.290,00 € za robu i nshrge i rnanja od 66.360,00 € za radove potrebnojc poslati LtpiL



za ponudu na minimalno tri gospodarska subjekta za dostaw kojih je rok minimalno 5 radnih
dana.

Po isteku roka za dostaw ponuda izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor za sto je dovoljna
jedna valj ana ponuda.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: mjestu troska, vrsti robe/usluge/radova ko.je se
nabavljaju (uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih
cijena), roku i mjestu isporuke, roku pladanja, gospodarskom subjektu/dobavlj adu i osobi !9i4
je narudZbenicu izdala.

odabranom ponudirelju izdaje se narudzbenica ili se. ovisno o predmetu nabave, sklapa ugovor
o nabavi (kod specifidnih predmeta nabave - npr. kod sukcesivnih isporuka i sl.). : . i,, r .

Iznimno, u opravdanim okolnostima (npr. zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga, zalrite
isklju6ivih prava, kada je to potrebno zbog kompletiranja povezanih funkcionalnih cjelina te
kada izvodenje radova, izvrsenje usluga ili isporuku robe moZe izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili je to nuZno zbog zurnosti izazvane dogaclajima koji se nisu mogli
predvidjeti) - nabava se moZe provesti:

- bez objavc poziva na dostavu ponuda, ali uz obaveznu prethodnu pisanu
upravnog vije6a ustanove,

- uz pribavu samo jednc ponuclc Sto se lrozc obrazloZiti r-r otlluci o provedbi postupi<a
nabavc na ltolLr sc ne primjcnjuje Zakon ili se uz suglasnost ravnatclja dii.pirirri)i,a
utvrdenih statutont moZc izdati narudZbcnica.

ilanak 8. SadrZaj poziva na dostavu ponuda

Poziv na dostavu ponuda saclrZi minirnalno:

- Naziv naruditelj a

- Opis predrncta n;rbave i tchnidke specifikacrle
- Procrj enj enu vrrjednost nabave
- Kntcrije za odabir ponudc
- Uvjctc i zahtjcve kojc ponuditelji trebaju ispuniti
^ Rok za dostavu ponudc (datum i vr-ijeme) te nadin dostave ponutla i adrosu na l<ojr"r sc

ponude dostavljaju
- [me, plezitne, telefon i clel<tr.onir]ku adresu osobe za kontal(t

Poziv na dostavu pot.tttd:t moZe sadrZavati ipripaclaju6u dokumentaciju o nabavi te tr.sikoytrilt
ukoliko je to primjenjivo. Troikovnik ili spccifikacija roba, usluga i radova koje zaradu.le
naruditelj ri pozivtt zir dostavu ponuda sastoji se od jedne ili vi5e stavki. Ponuditelji su obavezr.u
ispunrti sve stavke troikovnika ili spccifikacije,

Nar-trditelj u Pozivtt za dostavu ponuda nroZe odrediti uvjete pravne i poslovnc, filalcijsl<e te
tchnidke i struine sposobnosti koje ponudiLelj mora dokazati, kao i nadine te razloge iskljLrdeila
ponuditelja.

Naruiitclj u Pozivrt na clostavu punucla r.noZe odrecliti osnove za iskljudenjc, kriter.ijc za
kvalitativni odabil gttspodalskih subjckata tc tra2iti jan.rstva - ovisno o sloZenosti predmeta
nabavc i procijenjenoj vlljcdnosti, a r:zrnrajuii u obzir odgovalajuic odredbe Zakona.



..

P6,zry za dostar,u ponuda Naruditelj dostavlja na elcktronidke aclrese gospoclarskih subjekata

i/ili ga oblavljule na vlastitim internetskim strauicama.

Svc dol<nmenre koje narudite]j zahqeva, ponuditelji lnogu dostaviti u ncovjcrenoj preslici, a

ul<oliko Namditelj zalraLi, izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na r"rvid.

Clanak 9. Naiin dostave i zaprimanja ponuda

I{ol< 2a;clostavu ponuda odreduje namditclj u pozivr,r na dostavu ponuda u svakorn konkretnont

sludal.r, sukladno sloZcnosti predmeta nabave i svojim potrebanla.

Por.ILde u papirnatom pisanonr obliku dostavljaju se tlcposrcclno na urttdZbeni zapisnik,

prcporudenom poStanskom poiiljkom ua adresu Narur)itelja, clektronidltonr poitotn ua adrcsu

naruditclj a navedenu u pozi\/u.

Izntlena i/ili dopuna ponude dostavlja sc na isti nadin kao i osnovna ponuda s obvcztlollt

naznakonr da sc radi o iznlcni i/ili dopuni ponudc.

Svaka pravodobno dostavljena ponucla upisqe sc u upisnik tc dobiva rcdni brol prcrra

redoslijcdu zaprimanja. Upisnik jc sastavni dio Zapisnil<a o otvaranju i Zapisnika o pregledu I

ocjcni ponr.tda.

Na omotnici ponlcle naznadnje se datum i vrilcmc zaprimanja tc dodijcljcni broj zaprinlarljr.

Pon,.tcla zaprintljena nal<on roka za dostavu ponucla vratit ic se ncotvorctra ponuditclju ukoliko
je zaprrntljena u papilnatom pisanom oblihu, dok se u sluda.iu zapritnanja elektrouskc ponudc

santo evitlcntira kao zakasnjela bez otvaranja plivttaka o denlu sc poiiljateJj obavjeitava.

Do h.enutka otvaranja ponuda nije dopniteno davanje inloruacija o zaptimljetrinr polrudanta. a

upisntk o zaprimauju ponrida i ponude ne smijLr biti dostupne ncovla5teninr osobama.

ilanak 10. Preglcd i ocjena Ponuda

Pregletl i ocjcnu ponuda obavljaju or,laStenc osobe Naruditclja na tcmclju ttvjcta i zahtjo I iz

lto,ziva z.a dostavu ponuda o dcn.ru sastavljaju zapisnik.

I(: itcrrl za odabtt ponude sr-r naj niZa cr.1 cna ili cl<ononlski najpovolj n ij a ponuda, a odabir l<ritcr rj:r

bit ic navecler1 u svakom pozivn za dostavu ponucla uvaZavajuci spccifidnost pt'cdmela n:rbavc.

o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prrjedlogom za odabir ponudc mo2e se sastaviti

zapisnik, a ravnatelj moZc donijeti odlut<u o odabiru ponude ipotpisati ugovor s oclabrarrirrr

ponuditeljima ili moZc dati suglasuost za izdavanje natudZbcniee

Clanak 11. Dono5cnje odluke o odabiru ili poniSten.iu

Na osr]ovi rezultata pregleda i ocjene ponucla. Naruditelj douosj Odluku o odabiru najpovol.jni.jc

ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje rtrzlozt ztr poniStenie

postupka, donosi sc Odluka o ponritcnju postupka jednostavt.tc nab:rve.



Clanak 12.

Naruditelj ie odluku o odabiru dostaviti svahom ponuditelju, a na zahtj ev istih i zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 13. Sklapanje ugovora o nabavi , ,l r:

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili se izdaje narudZbenica.

Za procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 € u pravilu se izdaje samo narudzbenica, dok se
za procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 € moi.e izdati narudZbenica ili se moZe
sastaviti ugovor, ovisno o specifidnostima predmeta nabave.

Za procijenjene vrijednosti iznad 26,540,00 € sastavlja se ugovor o nabavi.

Pra6enje ispunjavanja obaveza po ugovorima/narudZbenicama koji su izuzeti od Zal<ona
provodi ustrojstvena j edin ica za dije potrebe se nabava izvrSava, odnosno osobe koje ravnatelj
ocL'cdi.

ilanak 14.

danorn dono5enja, a objavljuje se na internetsl(im stranicama

Predsj

Prinr.dr.

I(lasa: 007-01/23-01/0 1

Ur.br.: 259 4 I -01 -23 - I I -4

Oval Pravilnil< stupa na snagu
Naruditcl.ja.




